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InițiereaPS/PO  
de către șeful departamentului/ 

subdiviziunii   

-  alcatuirea  listei  procedurilor 

- numirea echipei responsabile de 

elaborare 

- stabilirea termenelor elaborării 

Consultarea 

reglementărilor în vigoare: 

acte legislative, ordine, 

standarde, protocoale, 

ghiduri, bune practice, 

instrucțiuni tehnice 

 

Elaborarea PS/PO 

- elaborarea procedurii 

- verificare de către șeful  subdiviziunii 

Conformă? 

NU 

DA 

Modificarea PS/PO 

- de către subdiviziunea care 

a elaborat 

Prezentarea repetată 

PS/PO modificate  MSMC 

Prezentarea 

Consiliului 

Calității 

- discutarea la CC 

Obiecții? 

DA 

NU 

Preluarea obiecțiilor 

- subdiviziunea care a 

elaborat face 

rectificările 

- MSMC transmite 

repetat varianta finală 

CC pentru avizare 

Avizarea 

 PS/PO de către 

Consiliul Calității 

Verificarea conformității PS/PO 

- structurii de către MSMC 

- conținutului de vicedirectorul de 

profil 

Aprobarea 

PS/PO de 

către director 

prin ordin 
NU 

DA 

Difuzare 

- înregistrarea ordinului intern de 

aprobare a PO 

- distribuirea prin email sau 

suport de hirtie  persoanelor 

responsabile numite sub 

semnătură de șeful cancelariei 

- arhivarea la MSMC/cancelarie 

 

 

Înregistrarea 

- atribuirea codului PS/PO 

si notarea în Registrul de 

evidență a PO  de către 

MSMC 


