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1. Lista responsabililor de elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

Nr. Elemente Numele si Functia Data Semnétura
crt. privind prenumele

responsabil/

operatiunea

1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat L.Circiumari, Manager al S.M.C., 21.11.2017 semnat
I.Chemenced;ji Seful sectiei anatomie
patologica

1.2. | Verificat C.Prepelita Vicedirector medical | 28.12.2017 semnat
1.3. | Aprobat L.Catrinici Directorul IMSP 1.0. | 29.12.2017 semnat
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale.

Data de la care se aplica

Editia/revizia in Modalitatea . -
Nr. e s . s prevederile editiei sau
cadrul editiei |Componenta revizuita reviziel A
crt. reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. [Editia 1
2.2. Revizial
3. Lista persoanelor la care se difuzeaza procedura
Nr. | Scopul Exemp | Comparti | Functia Nume si Data Semna
d/o | difuzarii lar nr. | ment prenume primirii | tura
1 2 3 4 5 6 7
1 Aplicare 1 sectia Personalul Inga 29.12.2017| semnat
in copie | anatomie medical, Chemencediji
patologica | registratorul,
operatorul
2 Evidenta, |1 Manager al Ludmila 29.12.2017| semnat
arhivare sistemelor de | Circiumari
management al
calitatii
3 Arhivare 2 Cancelaria | Seful Galina 29.12.2017| semnat
(anexa la cancelariei Dragan
ordin nr.193
din
29.12.2017)

4. Scopul procedurii:

Evidenta investigatiilor histologice;
Identificarea cazului examinat in orice perioada de timp;
Investigarea repetata, in caz de necesitate pentru conduita tacticii de tratament, pierdere a
rezultatului oferit sau stabilirea diagnosticului diferential.

5. Domeniul de aplicare a procedurii

din sectia anatomie patologica.

PO se implementeaza si se aplica de catre registratorul, operatorul, personalul medical

6. Documente de referinta:
6.1. Reglementairi internationale:
SR EN ISO 9001:2015 — Sistem de management al calitatii. Principii fundamentale si cerinte de

baza.
6.2. Reglementari nationale:

ordinul  MS nr.722 din 16.07.2012 ,,Cu privire la ameliorarea activitatii serviciului

anatomopatologic si citologic in Republica Moldova™.
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Ordinul MS/CNAM Nr. 596/404 din 21.07.2016 “Privind aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Programului unic al asigurarii obligatorii de asistenta medicala”.

Ordinul Ministerului Sanatatii nr.426 din 06.06.2017 ,,Cu privire la aprobarea Procedurii
operationale cadru privind elaborarea procedurilor”.

6.3. Reglementiri secundare:

Ordinul Ministerului Sanatatii nr.1038 din 23.12.2016 ,,Cu privire la aprobarea Listei
indicatorilor de performantd a activitétii institutiei medico-sanitare publice si Regulamentului
publice”.

Standardele de baza de evaluare si acreditare a spitalelor din RM aprobate de CNEAS la 30.06.
2016 (p.2.1.6).

Standardele de evaluare si acreditare pentru institutiile de asistentd medicala specializatd de
ambulatoriu aprobate de CNEAS la 02.03.2017 (p.2.1.6).

6.4. Reglementari interne:

Politica de calitate 01-07/18-P.C.

Ordinul IMSP IO nr.166 din 02.11.2017 ,,Cu privire la aprobarea formularelor institutionale de
evidenta medicald primara si Procedurii Operationale privind elaborarea POS”.

Organigrama IMSP 10 aprobata prin ordinul MSMPS nr.251 din 28.02.2018.

Regulamentul de organizare si functionare a IMSP 1O aprobat prin ordinul MSMPS nr.557 din
29.06.2017.

Regulamentul intern.

Ordinul IMSP IO nr.128 din 26.12.2016 “Cu privire la Consiliul de calitate al IMSP 10”.
Ordinul IMSP IO nr.141 din 06.09.2017 ,,Cu privire la modificarea ordinului nr. 128 din
26.12.2016 Cu privire la Consiliul de calitate al IMSP 10”.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura.
7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
7.1.1. | Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la
operationala nivelul unuia sau mai multor subdiviziunilor din IMSP IO.
7.1.2. | Investigatie Examinarea macro- si microscopica, de catre medicul anatomo-
histopatologica | patolog, a probelor tisulare prelevate in timpul interventiilor
chirurgicale sau microchirurgicale.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

PO — Procedura operationala

SIAAMS - sistemul informational automatizat de asistentd medicald de stationar
MSMPS- Ministerul Sandtatii Muncii si Protectiei Sociale

IMSP — Institutia Medico-Sanitara Publica

10 — Institutul Oncologic

CC - Consiliul Calitatii

SMC - Sistemul de management al calitatii
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8. DESCRIEREA PROCEDURII:
8.1. Generalitati

Inregistrarea  indreptirilor pentru  examenul histopatologic cu atribuirea
nr. histopatologic este o procedurd operationald necesard pentru evidenta investigatiilor
efectuate. Inregistrarea indreptarilor, fragmentelor tisulare, lamelor si blocurilor parafinate
reprezintd o activitate de baza a registratorului in sectia anatomie patologica, ca etapa initiala
obligatorie pentru efectuarea examenului histopatologic, evidenta si pastrarea rezultatelor
acestor investigatii. Rezultatele acestor examindri clinice trebuie sa pastreze permanent.
Numarul histopatologic atribuit este unicul indice pentru identificarea cazului.

8.2.Documente utilizate:
- Procedura operationala privind elaborarea procedurilor operationale (PO-00-17)

8.3. Resurse necesare

Resurse materiale: fisa de trimitere la investigatie histopatologica f.014/e, formular titpizat
din SIA AMS pentru pacientii din sectii spitalicesti, Registru de evidentd a investigatiilor
histopatologice (f.- 006/17 — IH)

8.3.1. Resurse umane: personalul din sectia anatomie patologica

8.3.2. Resurse financiare: nu este cazul

8.3.4. Resurse nemateriale: instruirea personalului implicat in proces

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea actiunilor activitatii

= Inregistrarea indreptarii;

= Atribuirea numarului histopatologic, conform fragmentelor tisulare;

= Coaserea rezultatelor examenului histopatologic in mape in ordinea crescitoare pe mii:
0-1000, 1001-2000, etc.

= Ordonarea dosarelor cronologic pe ani

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Pregatirea
= Se verificd corectitudinea oformarii indreptarii de catre medic si prezenta numelui
pacientului pe flacon cu materialul biologic;

* Se solicita prezentarea bonului de plata, in cazul solicitarii investigdrii contra plata.

Efectuarea procedurii

* Fragmentele tisulare fixate in solutie speciald aduse de personalul medical, curier (in caz de
contract) sau pacienti (in cazul investigarii contra platd) se numara cantitativ.

» Conform cantitatii bucdtilor materialului biologic se atribuie nr. histopatologic.

» Informatia din indreptare (f.014/e sau de tip nou din SIA AMS) se noteaza in registru de
evidenta a investigatiilor histopatologice cu datele necesare.

= Se noteaza nr. histopatologic si data inregistrarii n coltul de sus din dreapta a indreptarii.

» Materialul biologic cu indreptarile inregistrate se repartizeaza felcerilor-laboranti pentru
prepararea lamelor si blocurilor parafinate.

= Pe parcursul zilei registratorul sau operatorul receptioneaza si acumuleaza rezultatele
investigatiilor.

* Introduce informatia despre numarul histopatologic si descrierea macroscopicad in computer.
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= Verificd inscrierea pe formularul (014/e sau pe cel de tip nou din S.LA.) a numelui,
prenumelui felcerului-laborant si medicului anatomapatolog care a cercetat cazul.

= In cazul indreptirilor intr-un singur exemplar se face o copie a rezultatului pentru a fi
transmis. Sectiile spitalicesti beneficiazd de raspuns in varianta electronica.

» La sfirsitul zilei de lucru toate rezultatele sunt ordonate consecutiv conform nr.
histopatologic si repartizate in mape pe mii.

La acumularea tuturor rezultatelor investigatiilor histopatologice cu nr. de la 1 pana la 1000,

acestea se ordoneaza in ordinea crescdtoare si se coase in mapa cu notarea numarului miei si

anului calendaristic pe cotorul mapei pentru pastrare permanenta.

Revizuirea lamelor histologice si blocurilor parafinate se va accepta pentru inregistrare doar:

e cu prezenta obligatorie deciziei diagnostice (rezultatul histologic) al Institutiei ce a
eliberat materialul histologic, cu descrierea macro- si microscopicd, conditiile si
volumul manipulatiei efectuate.

e cu informatia despre numele pacientului, IDNP, viza de resedinta, date de contact);

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Registru de evidentd a investigatiilor histopatologice (f.- 006/17 — IH) completat in toate
rubricile.

Fisele de trimitere la investigatia histopatologica suficient completate, cu argumentarea in scris
a informatiei ample despre materialul tisular a revizuirilor.

Prezenta si ordonarea consecutiva a rezultatelor investigatiilor in mape.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
9.1. Responsabilii de proces:

- Personalul din sectia anatomie patologica.
10. Anexe, inregistrari, arhivari nu este cazul
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